
 
  

Stadt Creglingen 
Main-Tauber-Kreis 

 
Die Stadt Creglingen (rund 4.600 Einwohner) 
sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

 
 

 
 
Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere: 
-  Erledigung aller Kassengeschäfte und der  
   Buchhaltung mit Tagesabschluss 
-  Durchführung von Jahresabschlussarbeiten und 
   Abschlussbuchungen 
-  Darlehensverwaltung 
-  Mahnung, Beitreibung und Vollstreckung 
-  Spendenbescheinigungen 
-  Mitwirkung bei der Einführung der Umsatzsteuer-  
   gesetzänderung § 2b UStG zum 01.01.2025 
 
Wir suchen 
eine/n Verwaltungsfachangestellte/n, bzw. eine/n 
Mitarbeiter/in mit kaufmännischer Ausbildung,  
bevorzugt mit Berufserfahrung in der öffentlichen 
Verwaltung mit Verantwortungsbewusstsein,  
Einsatzfreude und Kooperationsbereitschaft. 
 
Wir bieten: 
- eine unbefristete Beschäftigung in Vollzeit, bzw. 

Teilzeit mit einem Stellenumfang von mind. 80 %  
- ein vielfältiges, interessantes Aufgabengebiet 
- fachliche Einarbeitung und Unterstützung 
- leistungsgerechte Bezahlung nach Entgeltgruppe 

9 TVöD mit Zusatzversorgung ZVK. 
 
Richten Sie bitte Ihre Bewerbung mit den üblichen 
Unterlagen bis spätestens Freitag, 22.12.2023 per 
Post oder E-Mail an die Stadt Creglingen, Torstraße 
2, 97993 Creglingen, E-Mail: anita.mueller@  
creglingen.de. Bei Rückfragen stehen Ihnen Stadt-
kämmerin Lara Jungwirth (Telefon: 07933 701 31) 
und Hauptamtsleiterin Anita Müller (Telefon: 07933 
701 16) gerne zur Verfügung.  
 

 

Kassenverwalter/in (m/w/d)  
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